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		ZAPYTANIE OFERTOWE
I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Województwo Zachodniopomorskie – Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego 
w Szczecinie 
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
Tel.: 91 44 19 203
Fax: 91 43 10 965
NIP: 851-28-71-498
REGON: 811683876
Osoba do kontaktu:
Izabella Kołsut
Adres e-mail: ikolsut@wzp.pl
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Wartość netto zamówienia w ramach prowadzonego postępowania nie przekracza wyrażonej  
w złotych równowartości kwoty 30 000 euro wyłączonej ze stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).
2. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, przed upływem terminu do składania ofert, zmiany zapytania ofertowego bez podania przyczyny oraz do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny.
4. W przypadku unieważnienia postępowania, Wykonawcy nie przysługuje roszczenie w stosunku do Zamawiającego.
5. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszą ofertę w oparciu
o kryterium wyboru określone w zapytaniu ofertowym, przy czym Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę oraz negocjacji warunków zamówienia.
6. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiający poinformuje Oferenta, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą, o terminie podpisania umowy.


III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest projekt, nadruk i dostawa materiałów promocyjnych na potrzeby poniżej wskazanych przedsięwzięć.
2. Przedmiot zamówienia:

a) Przedmiot zamówienia w nin. dziale, pkt. 4, ppkt. 1-4:  projekt, nadruk i dostawa materiałów promocyjnych na potrzeby spotkań i wizyt studyjnych realizowanych w ramach projektu „Wzmacnianie zdolności gmin do programowania i wdrażania działań rewitalizacyjnych”, o nazwie REGIONY REWITALIZACJI (nazwa jest włączona w znakowanie artykułów), finansowanego w ramach Funduszu Spójności, Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020, budżetu Państwa oraz środków Samorządu Województwa. 
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b) Przedmiot zamówienia w nin. dziale, pkt. 4, ppkt. 5-6: projekt, nadruk i dostawa materiałów promocyjnych na potrzeby realizacji działań w ramach projektu „Akademia Przyszłości” Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014 – 2020, Działanie 7.6 Wsparcie rozwoju usług społecznych świadczonych w interesie ogólnym, finansowany ze środków Unii Europejskiej - Europejskiego Funduszu Społecznego.
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3. Oznakowania winny być zgodne z:
a)  Systemem Identyfikacji Wizualnej Województwa Zachodniopomorskiego http://www.gabinet.wzp.pl/sites/default/files/siw_pomorze_zachodie.pdf.

b) Zasady promocji i oznakowania projektów w Programach unijnych - umowy podpisane 
od 1 stycznia 2018 roku znajdują się w poniższym linku:

- dot. pkt od 1 do 4: https://www.popt.gov.pl/strony/o-programie/promocja-programu/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/#Logo%20do%20pobrania.

- dot. pkt od 5 do 6: http://www.rpo.wzp.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-oznakowania-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r


4. Specyfikacja ilościowo-jakościowa:
	Lp.
	Nazwa towaru i opis
	L. szt.

	1) 
	Lekki (max. 600 gramów),  sportowy plecak, wykonany z wytrzymałych materiałów, materiał główny: poliester 600D, posiadający boczne kieszenie, miękką rączkę oraz miękkie regulowane szelki na ramiona, o wymiarach ok. 300x460x160mm (+/- 20 mm); kolor produktu: granatowy/szary lub czarny. Nadruk znakowania: full color CMYK; znaki nadruku zgodne z SIW Województwa Zachodniopomorskiego oraz Zasadami promocji i oznakowania projektów w Programach unijnych: Fundusze Europejskie Pomoc Techniczna, znak Rzeczpospolita Polska, znak Województwo Zachodniopomorskie, znak UE Europejski Fundusz Spójności, nazwa projektu: Regiony Rewitalizacji.
	120 szt.

	2) 
	Długopis metalowy w wytrzymałym ochronnym etui. Waga długopisu min. 28 gramów (dopuszczalny długopis ze skuwką/ nasadką); oznakowanie: nadruk obu stron długopisu, projekt nadruku: znak Fundusze Europejskie Pomoc Techniczna, znak Rzeczpospolita Polska, znak Województwo Zachodniopomorskie, znak UE Europejski Fundusz Spójności, nazwa projektu: Regiony Rewitalizacji.
	120 szt.

	3) 
	Długopis klasyczny, wąski automatyczny, włączany i wyłączany poprzez naciśnięcie lub obrót górnej części długopisu; materiał i kolor: plastik lub plastik/metal w kolorze białym; wkład: wkład do długopisu w kolorze niebieskim, cienko piszący; nadruk (rodzaj): dwustronny, full color (CMYK); projekt nadruku: znak Fundusze Europejskie Pomoc Techniczna, znak Rzeczpospolita Polska, znak Województwo Zachodniopomorskie, znak UE Europejski Fundusz Spójności, nazwa projektu: Regiony Rewitalizacji.
	380 szt.

	4) 
	Roll-up z zakupem grafiki i  projektem. Wymiary 200cm/85cm. Solidna aluminiowa konstrukcja poddana anodowaniu; składany maszt 3-segmentowy; górna listwa zatrzaskowa; dwie obrotowe stopy stabilizujące; torba transportowa w zestawie. Wydruk wysokiej jakości, pełnokolorowy, druk cyfrowy w rozdzielczości 1440 dpi; tusze ekologiczne.
Projekt nadruku: znak Fundusze Europejskie Pomoc Techniczna, znak Rzeczpospolita Polska, znak Województwo Zachodniopomorskie, znak UE Europejski Fundusz Spójności i nazwa projektu: Regiony Rewitalizacji.
	2 szt.

	5) 
	Długopis z gumką do smartfona, wąski automatyczny, włączany i wyłączany poprzez naciśnięcie lub obrót górnej części długopisu; materiał: metal; kolor: ustalany wraz z projektem po wyłonieniu wykonawcy; wkład: w kolorze niebieskim, cienko piszący; nadruk dwustronny, full color (CMYK) lub grawer. Projekt nadruku: znak Fundusze Europejskie Program Regionalny, znak Rzeczpospolita Polska (w przypadku druku kolorowego), znak Pomorze Zachodnie, znak UE Europejski Fundusz Społeczny i nazwa projektu: Akademia Przyszłości.
	640 szt.

	6) 
	Roll-upy wraz z przygotowaniem dwóch projektów (grafika dostarczona przez Zamawiającego). Wymiary 200cm/85cm. Solidna aluminiowa konstrukcja poddana anodowaniu; składany maszt 3-segmentowy; górna listwa zatrzaskowa; dwie obrotowe stopy stabilizujące; torba transportowa w zestawie. Wydruk wysokiej jakości, pełnokolorowy, jednostronny, druk cyfrowy w rozdzielczości 1440 dpi; tusze ekologiczne. Projekt nadruku: dwa projekty, przygotowane przez Wykonawcę, zawierające: znak Fundusze Europejskie Program Regionalny, znak Rzeczpospolita Polska, znak Pomorze Zachodnie, znak UE Europejski Fundusz Społeczny, nazwa projektu: Akademia Przyszłości.
	3 szt.



c) Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację przedmiotowego zamówienia kwotę w wysokości:
- pozycja 1-4 – 10.000,00 zł brutto,
- pozycja 5-6 – 3.000,00 zł brutto.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
1. Termin realizacji zamówienia: do 20 kwietnia 2020 r.
2. Termin do którego należy złożyć ofertę: w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 marca 2020 r. do godz. 12.00.
3. Ofertę należy przesłać na formularzu ofertowym wraz z załącznikami pocztą elektroniczną na adres: ikolsut@wzp.pl. Oferta ma zawierać dodatkowo zdjęcia produktów (zgodnie z Działem VII pkt. 4). W tytule maila należy wpisać „Odpowiedź na zapytanie ofertowe”.
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. [bookmark: bookmark3]O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej poprzez wykazanie, że:

Wykonawca posiada minimalne wymagane doświadczenie umożliwiające realizację zamówienia na odpowiednim poziomie jakości – tj. wykonał należycie w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 3 (słownie: trzy) tożsame usługi, których należyte wykananie może zostać udokumentowane rekomandacjami. 
2. Na potwierdzenie spełniania powyższego warunku, wykonawca wskaże wykonane usługi:
a) nazwa wykonanej usługi,
b) opis wykonanej usługi (w tym: krótki opis zakresu wykonanej usługi),
c) termin wykonania usługi (z podaniem okresu od (m-c/rok) do (m-c/rok),
d) nazwa zleceniodawcy (podmiotu na rzecz którego usługa została wykonana).
Na potwierdzenie należytego wykonania ww. usług należy dołączyć dowody potwierdzające należyte wykonanie usług (np. poświadczenia, referencje, protokoły odbioru itp.).

VI. [bookmark: bookmark11]SPOSÓB KOMUNIKACJI 
1. Ofertę wraz z załącznikami Wykonawcy przekazują wyłącznie drogą elektroniczną: ikolsut@wzp.pl. 
2. Wszelkie zapytania dotyczące oferty należy kierować tylko i wyłącznie drogą mailową na ww. adres elektroniczny.

VII. [bookmark: bookmark12]OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza spełnia warunki udziału w postępowaniu.
2. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub poświadczonej kopii.
3. Oferty, które wpłyną po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane.
4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej wraz ze zdjęciami produktów (zdjęcia produktów opisanych w dziale III, pkt 4 – bez roll-upów) pod rygorem nieważności. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.

VIII. OCENA OFERT
1. Zamawiający zbada wszystkie złożone oferty pod kątem ich zgodności z treścią Zapytania oraz przyzna punkty zgodnie z ustanowionymi kryteriami oceny ofert. Oferty niezgodne z treścią Zapytania lub niezawierające wymaganych dokumentów (w tym wymaganych tam informacji) nie będą podlegały ocenie.
2. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która odpowiada treści Zapytania oraz uzyska najwyższą sumaryczną liczbę punktów po zastosowaniu wszystkich kryteriów oceny ofert.
3. W przypadku gdy Wykonawca będzie się uchylał od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert:
Cena (C) – waga kryterium 100%;

2. Zasady oceny ofert w kryterium:
1)  Cena (C) – waga 100%:

           Najniższa oferowana 
Cena łączna brutto *
C = ------------------------------------------------   x 100% x 100 pkt
	 Cena łączna brutto
w ofercie ocenianej

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu
a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym zamówienia.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie 
w związku z realizacją przedmiotu zamówienia.

3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która odpowiada treści Zapytania oraz uzyska najwyższą liczbę punktów po zastosowaniu kryterium oceny ofert.


X. INFORMACJE DODATKOWE
1. Zawarcie umowy nastąpi według wzoru ustanowionego przez Zamawiającego.
2. Wykonawca, którego oferta okazała się najkorzystniejsza, będzie zobowiązany przedstawić Zamawiającemu szczegółową kalkulację cenową swojej oferty.
3. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.
4. Zamawiający może badać oferty pod kątem rażąco niskiej ceny lub kosztu dla przypadków, 
w których Zamawiający będzie miał wątpliwości co do możliwości wykonania zamówienia, 
a w szczególności wówczas, gdy zaoferowana cena lub koszt będzie niższy o więcej niż 30% ze średniej arytmetycznej wszystkich złożonych ofert z wyjątkiem ofert drastycznie zawyżonych (powyżej 100% od średniej arytmetycznej z pozostałych ofert) chyba, że rozbieżność wynika 
z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. Zamawiający odrzuci ofertę wykonawcy, który nie udzieli wyjaśnień lub dokonana ocena złożonych wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia.



XI. Warunki realizacji zamówienia.
1. Zamawiający akceptuje projekt nadruku materiałów, wskazanych w Dziale III pkt 4. opracowanych przez Wykonawcę w formie elektronicznej, w terminie do 3 dni roboczych od daty ich otrzymania od Wykonawcy.
2. W przypadku wniesienia przez Zamawiającego uwag do przedstawionego projektu i składu poszczególnych pozycji, Wykonawca przedstawia projekt i skład uwzględniający uwagi Zamawiającego.
3. Termin realizacji zamówienia: 30 dni od daty zawarcia umowy,.
4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od dnia jej doręczenia Zamawiającemu.
5. Wykonawca będzie zobowiązany wystawić 2 faktury, osobno na przedmioty z Działu III, pkt 4 ppkt. 1-4 oraz ppkt. 5-6.


XII. Termin i sposób złożenia oferty przez wykonawcę.
Ofertę cenową (wartość brutto i netto) należy przesłać drogą e-mail na załączonym formularzu ofertowym (w formie skanu) wraz z załącznikami do 25 marca 2020 r. do godz. 12.00 na adres: ikolsut@wzp.pl. W przypadku dodatkowych pytań proszę o kontakt mailowy.


Zamówienie jest prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy PZP. Zapytanie nie jest równoznaczne z zaproszeniem do składania ofert na realizację zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania ofertowego na każdym jego etapie, bez podawania przyczyny. Oferty będą mogły być przedmiotem wyjaśnień ze strony Wykonawcy.
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