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Szczecin, 27.07.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
SZKOLENIA ZAWODOWE DLA USAMODZIELNIANYCH

Przedmiot zamdwienia jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach projektu ,Akademia Przysziosci” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020, Dziatanie 7.6 Wsparcie rozwoju
ustug spotecznych $wiadczonych w interesie ogbinym.

. ZAMAWIAJACY:

Wojewoddztwo Zachodniopomorskie
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

NIP 851-287-14-98

tel.: 91 42 53 670, email.: akademia@wzp.pl

ll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Zamowienie publiczne ponizej kwoty 130 000,00 zt netto, realizowane bez zastosowania ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2022, poz. 1710 t.j.) w zwigzku z art. 2 ust. 1
pkt 1 ww. ustawy.

Zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu 0 zapisy procedury rozeznania rynku, o ktérej mowa
w Wytycznych z zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014 — 2020.

Wspolny Stownik Zamoéwien publicznych (CPV):
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowe

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamowienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych dla
4 usamodzielnianych wychowankow instytucjonalnej pieczy zastepczej z terenu wojewddztwa
zachodniopomorskiego — uczestnikow projektu ,Akademia Przysziosci”, wedlug standardow
wskazanych przez Zamawiajgcego.

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na trzy czesci, Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert na
catosci zamoéwienia lub na poszczegdlne czesci lub na poszczegdlne miejscowosci realizacji kurséw.

Czescé I: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu pn. ,,Wizaz” dla maksymalnie 3 usamodzielnianych
wychowankdw instytucjonalnej pieczy zastepczej z miejscowosci Szczecin.
1. Szczegoétowy zakres:
1) Grupa docelowa: maksymalnie 3 usamodzielnianych wychowankéw instytucjonalnej pieczy
zastepczej.
2) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmniejszenia liczby kursantdw z przyczyn niezaleznych,
nie lezacych po stronie Zamawiajgcego.
3) Realizacja nie mniej niz 40 h, w tym 8 h zajec teoretycznych i 32 h zajeé praktycznych dla
kazdego uczestnika, 1 h wynosi 45 min.
4) Szkolenie powinno byé zakonczone wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,
poswiadczajgcym udziat w szkoleniu oraz wydaniem certyfikatu lub innego dokumentu
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rozpoznawalnego i uznawalnego w srodowisku, sektorze lub branzy, potwierdzajgcego
uzyskane kwalifikacje/uprawnienia uznawane w krajach UE, ktére mozna uzna¢ za
kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS (kopie dokumentow
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu).

5) Zamawiajgcy wymaga, aby zajecia byty prowadzone metodami warsztatowymi, angazujgcymi
uczestnikow. Zastosowane metody nauczania muszg uwzglednia¢ indywidualne podejscie
do kazdego z uczestnikow i zapewni¢ maksymalny stopien przygotowania do egzaminu.

6) Wykonawca powinien posiada¢ (ew. dysponowac) sale dydaktyczng wyposazong w
stanowiska z lustrami.

7) W cenie kursu nalezy uwzglednic koszt:

— egzaminu sprawdzajgcego przed komisjg egzaminacyjng uprawniong do wydania
zaswiadczenia kwalifikacyjnego/certyfikatu;

— ubezpieczenia uczestnika kursu NNW podczas zaje¢ oraz w drodze do i z miejsca
realizacji kursu;

— materiatéw dydaktycznych, ktére po zakonczeniu szkolenia przejda na wlasnosé
uczestnika i przekazanie jednej kopii do Zamawiajgcego;

— materiatéw biurowych (zeszyt lub notatnik, dtugopis, itd. wedtug potrzeb).

8) Prowadzenie na biezgco, a nastepnie dostarczenie Zamawiajagcemu najpdzniej w terminie 7
dni od daty zakonczenia kursu dokumentaciji realizacji ustugi, ktéra obejmuje w szczegolnosci:
listy obecnosci, listy potwierdzajgce odbidr materiatdéw szkoleniowych/dydaktycznych, listy
potwierdzajgce odbior certyfikatu oraz zaswiadczenia o ukonhczeniu szkolenia i kopie
certyfikatu/zaswiadczenia, dzienniki zajec itp.

2. Zakres tematyczny kursu:

1) Celem zaje¢ jest nabycie kwalifikacji w zakresie wizazu poprzez przystgpienie do egzaminu
kwalifikacji zawodowych.

2) Program szkolenia powinien zawiera¢ informacje z zakresu m.in.:
— planowania wygladu klienta w odniesieniu do makijazu;
— wykonywania makijazu makeup-no, makeup, dziennego, wieczorowego, biznesowego,

kamuflujgcego, slubnego, kobiety dojrzatej, fotograficznego.

3) Zajecia powinny przygotowac¢ uczestnikow do egzaminu potwierdzajgcego zdobycie kwalifikacji

(potwierdzonej uzyskanym certyfikatem).

3. Termin i miejsce realizaciji:
— rozpoczecie kursu: od momentu wskazania osoby przez Zamawiajgcego,
— zakonczenie maksymalnie miesigc od daty rozpoczecia kursu, nie pozniej niz 30.09.2023 r.
— miejsce realizacji: Szczecin.

» Terminy realizacji zaje¢ Wykonawca winien uzgodni¢ z uczestnikami, aby nie kolidowaty one
z planem obowigzkowych zaje¢ szkolnych.

» Uzgodniony harmonogram =zaje¢ Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej

Czes¢ Il: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu pn. ,,Stylizacja paznokci” dla maksymalnie 1
usamodzielnianego wychowanka instytucjonalnej pieczy zastepczej z miejscowosci Goleniow.
1. Szczegdtowy zakres:
1) Grupa docelowa: 1 usamodzielniany wychowanek instytucjonalnej pieczy zastepczej.
2) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ odstgpienia od realizacji ustugi, z przyczyn niezaleznych,
nie lezgcych po stronie Zamawiajgcego.
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Realizacja nie mniej niz 48 h, zaje¢ w tym 8 h teoretycznych i 40 h praktycznych dla uczestnika,

1 h zaje¢ wynosi 45 min.

Szkolenie powinno by¢ zakonczone wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,

poswiadczajgcym udziat w szkoleniu oraz wydaniem certyfikatu lub innego dokumentu

rozpoznawalnego i uznawalnego w $rodowisku, sektorze lub branzy, potwierdzajgcego

uzyskane kwalifikacje/uprawnienia uznawane w krajach UE, ktére mozna uzna¢ za kwalifikacje

na potrzeby mierzenia wskaznikdéw monitorowania EFS (kopie dokumentéw potwierdzonych za

zgodnos¢ z oryginatem Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu).

Zamawiajgcy wymaga, aby zajecia byty prowadzone metodami warsztatowymi, angazujgcymi

uczestnika. Zastosowane metody nauczania muszg uwzglednia¢ indywidualne podej$cie do

uczestnika i zapewni¢ maksymalny stopien przygotowania do egzaminu.

Zamawiajgcy wymaga aby zajecia prowadzone byty w warunkach spetniajgcych przepisy BHP,

posiadajgcych zaplecze sanitarne.

W cenie kursu nalezy uwzgledni¢ koszt:

— egzaminu sprawdzajgcego przed komisjg egzaminacyjng uprawniong do wydania
zaswiadczenia kwalifikacyjnego/certyfikatu;

— ubezpieczenia uczestnika kursu NNW podczas zaje¢ oraz w drodze do i z miejsca realizacji
kursu;

— sprzetu i materiatdbw dydaktycznych, niezbednych do realizacji szkolenia i przekazanie
jednej kopii materiatdw do Zamawiajgcego;

— materiatéw biurowych (np. zeszyt lub notatnik, dtugopis).

Prowadzenie na biezaco oraz dostarczenie Zamawiajagcemu najp6zniej w terminie 7 dni od

zakonczenia kursu dokumentacji realizacji ustugi, ktéra obejmuje w szczegdlnosci: listy

obecnosci, listy potwierdzajgce odbidor materiatdw szkoleniowych/dydaktycznych, listy

potwierdzajgce odbior certyfikatu oraz zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia i kopie

certyfikatu/zaswiadczenia, dzienniki zajec itp.

2. Zakres tematyczny kursu:

1)

2)

3)

Celem zajec jest nabycie kwalifikacji w zakresie stylizacji paznokci poprzez przystagpienie do

egzaminu kwalifikacji zawodowych.

Program szkolenia powinien zawierac informacje z zakresu m.in.:

— rozszerzony kurs manicure (manicure frezarkowy, manicure kombinowany, manicure
hybrydowy),

— przediuzanie paznokci zelem na forme w tym nauka 3 podstawowych ksztaltéw — migdat,
owal, kwadrat, oraz ksztaltéw awangardowych — balerina, migdat z dolng boczng strong,
pipe. wykonanie frencza konstrukcyjnego, wykonanie uzupetnienia,

— przediuzanie paznokci acrygelem,

— pedicure (kosmetyczny, hybrydowy).

Zajecia powinny przygotowac uczestnikdw do egzaminu potwierdzajgcego zdobycie kwalifikacji

(potwierdzonej uzyskanym certyfikatem).

3. Termin i miejsce realizaciji:

— rozpoczecie kursu: od momentu wskazania osoby przez Zamawiajgcego,
— zakonczenie maksymalnie miesigc od daty rozpoczecia kursu, nie pézniej niz 30.09.2023 r.,
— miejsce realizacji: Szczecin.

Terminy realizacji zaje¢ Wykonawca winien uzgodni¢ z uczestnikiem, aby nie kolidowaty one
z planem obowigzkowych zaje¢ szkolnych.

Uzgodniony harmonogram zaje¢ Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej
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IV.KRYTERIA OCENY OFERT:
Kryterium dopuszczajace:
1) Wykonawca posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych — ocena na podstawie
przedstawionego przez Wykonawce dokumentu potwierdzajgcego wpis do RIS.
2) Woykazanie co najmniej 1 trenera/szkoleniowca prowadzgcego zajecia posiadajgcego co najmniej
2-letnie doswiadczenie w szkoleniu z zakresu.

Zamawiajgcy oceni spetnienie ww. warunkow na podstawie wypetnionego Zatgcznika nr 2 do zapytania
ofertowego — wykazu kwalifikacji i do$wiadczenia trenera/szkoleniowca (wraz z kserokopig uprawnien)
oraz kopii odpisu z Rejestru Instytucji Szkoleniowych. Prosimy o wypetnienie osobnych wykazéw
dla kazdego ze wskazanych treneréw.

Kryterium oceny ofert — cena 100%

Sposoéb obliczenia liczby punktow:

Punkty w kryterium Cena zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtansze;j
C= x 100
Cena oferty badanej

» Wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdoch miejsc po przecinku.
» Poréwnywang ceng bedzie cena brutto za kurs/szkolenie dla jednego uczestnika.

V. INFORMACJE DOT. UMOWY | WARUNKOW JEJ ISTOTNYCH ZMIAN

Zawarcie umowy nastgpi wedtug wzoréw ustanowionych przez Zamawiajgcego.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy, ptatne bedzie przez Zamawiajgcego przelewem na podstawie
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT/ustrukturyzowanej faktury elektronicznej/rachunku
udostepnionej za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania.

3. Termin zaptaty przez Zamawiajgcego kazdej wystawionej przez Wykonawce faktury VAT/
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej/rachunku udostepnionej za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania wynosi 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT/ustrukturyzowanej faktury elektronicznej/rachunku
udostepnionej za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania.

4. Wykonawca skltadajgc oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty sie miedzy innymi zapisy
zastrzegajace mozliwo$¢ przesuniecia okresu realizacji umowy oraz zmiane ostatecznej liczby
Uczestnikdw, w przypadku wystgpienia zdarzeh zewnetrznych (zdarzen uniemozliwiajgcych
wykonanie zamoéwienia, sity wyzszej, awarii, nieprzewidzianego przerwania uczestnictwa w
projekcie przez osoby skierowanej na wsparcie, badz niemoznoscig ich uczestniczenia we
wsparciu w pierwotnie zaplanowanym terminie), niewywotanych dziataniem lub zaniechaniem
Wykonawcy i Zamawiajgcego.

=

VI. PRZYGOTOWANIE OFERTY

Nalezy uzupehic¢ i podpisa¢ Formularz ofertowy w formie zatgczonego wzoru — Zafgcznika nr 1 do
zapytania ofertowego, oraz Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — wykaz kwalifikacji i do$wiadczenia
trenera/szkoleniowca (dla kazdego z treneréw/szkoleniowcoéw z osobna).

Zamawiajgcy dopuszcza sktadnie ofert na kazdg czes$¢ osobno.



VII.

Fundusze ‘ .
Europejskie & Pomorze Zachodnie

Program Regionalny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny ok

**
* %

TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY:

Odpowiedz na zapytanie ofertowe wraz z wymaganym zatgcznikiem prosze przesta¢ pocztg
elektroniczng na adres: akademia@wzp.pl w nieprzekraczalnym terminie do 06.08.2023 r.

VIIIL.

OSOBA WSKAZANA DO KONTAKTOW:

Dodatkowe informacje udzielane sg drogg mailowg (adres: akademia@wzp.pl) lub telefonicznie pod
numerem telefonu: 91 42 53 672. Osoba do kontaktéw: Monika Otorowska, Inspektor w ROPS UMWZ.

IX. DODATKOWE INFORMACJE:

1.

o

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.
Wojewddztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie mozliwos¢ nie odpowiadania na oferty, jak i
nie zawarcia umowy, z ktérymkolwiek z oferentow.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi podstawy do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

Kursy zawodowe odbywaé sie bedg w formie stacjonarnej. W uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy dopuszcza (po wczesniejszym ustaleniu) przeprowadzenie spotkan teoretycznych
(jezeli dotyczy) w formie on-line, nie wiecej jednak niz 50% godzin zaje¢ teoretycznych z kazdym
uczestnikiem.

Rekrutacja uczestnikdw lezy po stronie Zamawiajgcego.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na cato$¢ zamowienia lub na poszczegdlne czesci.

Zamowienie moze realizowac¢ wiecej niz jeden Wykonawca, jednak kazdy z nich musi spetniac
wymagania zawarte w punkcie Il odpowiednim dla wybranej czesci.

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie stawki obejmujgcej wszystkie elementy
kosztotworcze ustugi.

X. WYMAGANIA DLA WYKONAWCOW:

1.

Posiadanie uprawnien i kwalifikacji, umozliwiajgcych wykonanie zamdwienia oraz dysponowanie
potencjatem odpowiednim do wykonania zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania uczestnikow zaje¢ i egzaminéw, ze sg one
wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ aby uczestnicy dofgczyli do istniejgcej/tworzacej sie grupy
szkoleniowej na danym szkoleniu.

W przypadku braku mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia przez osoby wskazane przez
Wykonawce, Oferent zobowigzany bedzie zapewni¢ zastepstwo, z zastrzezeniem, ze nowa kadra
posiada¢ bedzie co najmniej réwnowazne doswiadczenie zawodowe oraz uprawnienia
do przeprowadzania szkolen, jak wykazane pierwotnie.

W ramach realizacji zadania Wykonawca zagwarantuje wykwalifikowang kadre, ktéra zapewni
wlasciwe i bezpieczne warunki realizacji zadania. Trener prowadzacy szkolenie obligatoryjnie
bedzie posiadat certyfikat/zaswiadczenie/inne dokumenty umozliwiajgce przeprowadzenie danego
szkolenia oraz doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia i przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg przedmiotu zamowienia w sposéb zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosé
i bezpieczenstwo oraz do informowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentéw
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia oraz przekazania dokumentacji Zamawiajagcemu
niezwtocznie po zakonczeniu zajec.

Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia do wgladu Zamawiajgcemu oraz innym
podmiotom upowaznionym do kontroli projektu wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zaméwienia, w tym dokumentéw elektronicznych, przez caty okres ich
przechowywania.
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8. Wszystkie materiaty opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ oznakowane logotypami zgodnie
z wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektéw realizowanych w ramach RPO WZ 2014 -
2020.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zaméwienia, a Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia udziatu w zajeciach osobom wskazanym przez Zamawiajgcego
do przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 — Wykaz kwalifikacji i doswiadczenia trenera/szkoleniowca

Szczecin, 27.07.2023 r.
ROPS UMWZ



