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Szczecin, 30 grudnia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE —
SZKOLENIA ZAWODOWE DLA USAMODZIELNIANYCH

Przedmiot zaméwienia jest wspéfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach projektu ,Akademia Przysztosci” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020, Dziatanie 7.6 Wsparcie rozwoju ustug spotfecznych
Swiadczonych w interesie og6lnym.

. ZAMAWIAJACY:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej,

ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin,

NIP 851-287-14-98

tel.: 91 42 53 672, email.: akademia@wzp.pl

ll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Zamowienie publiczne ponizej kwoty 130 000,00 zt netto, realizowane bez zastosowania ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. (Dz. U. 2019 r., poz. 2019) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 Prawo zamowien publicznych.
Zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o zapisy procedury rozeznania rynku, o ktérej mowa
w Wytycznych z zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020.

Wspolny Stownik Zamoéwien publicznych (CPV):
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
80411200-0 Ustugi szkot nauki jazdy

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamowienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw prawa jazdy kat. B oraz kurséow
zawodowych dla usamodzielnianych wychowankéw instytucjonalnej pieczy zastepczej z terenu woj.
zachodniopomorskiego — uczestnikow projektu ,Akademia Przysziosci’, wedlug standardéow wskazanych
przez Zamawiajgcego.

Czes¢ I: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawo jazdy kat. B dla maksymalnie
1 usamodzielnianego wychowanka instytucjonalnej pieczy zastepczej, z miejscowosci:, Stargard (1 0s.),

1. Szczegodtowy zakres:

1) Grupa docelowa: maksymalnie 1 usamodzielniany wychowanek instytucjonalnej pieczy zastepcze;.

2) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmniejszenia liczby kursantdow, z przyczyn niezaleznych, nie
lezacych po stronie Zamawiajgcego.

3) Realizacja co najmniej 30 h zaje¢ teoretycznych i 30 h zaje¢ praktycznych dla kazdego uczestnika
wedtug aktualnie obowigzujgcych przepiséw, 1 h zaje¢ teoretycznych wynosi 45 min a praktycznych
60 min.

4) Zapewnienie uczestnikom zaje¢, we wlasnym zakresie i na wlasny koszt, bezpiecznego transportu
nal/i z zaje¢ praktycznych.

5) Zapewnienie uczestnikom ubezpieczenia NNW podczas zaje¢ oraz w drodze do i z miejsca realizacji
zajec.

6) Przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego (praktycznego i teoretycznego) i wydanie uczestnikom
zaswiadczen o ukonczeniu zajeé, stanowigcych podstawe do przystgpienia do panstwowego
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egzaminu na prawo jazdy kat. B. Kopie zaswiadczen potwierdzone za zgodno$é¢ z oryginatem

Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu.

7) Zapewnienie podrecznikéw, testow oraz innych niezbednych materiatdw do prowadzenia zajeé (takze
w wersji elektronicznej, jesli zajdzie taka koniecznosc i przekazanie jednej kopii do Zamawiajgcego.

8) Pokrycie kosztéw wydania orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan zdrowotnych
do kierowania pojazdem i orzeczenia psychologicznego o braku przeciwwskazan psychologicznych
do kierowania pojazdem, o ile jest ono wymagane.

9) Pomoc w przygotowaniu, kazdemu z uczestnikow kursu, dokumentéw niezbednych do zlozenia we
wilasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania starostwie/prezydentowi miasta (wydziale
komunikacji tego urzedu), tj.:

— whniosku o wydanie prawa jazdy;

— orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania
pojazdem iorzeczenia psychologicznego o braku przeciwwskazan psychologicznych do
kierowania pojazdem, o ile jest ono wymagane;

— wyraznej, aktualnej i kolorowej fotografii o wymiarach 3,5 x 4,5 cm — dopilnowanie dostarczenia;

—  zgody rodzicow/opiekundéw prawnych - jezeli jest wymagana.

10) Pokrycie kosztéw optaty za egzamin zewnetrzny - panstwowy (czes¢ teoretyczna i praktyczna)
w osrodku egzaminacyjnym.

11) Prowadzenie na biezgco oraz dostarczenie Zamawiajgcemu najp6zniej w terminie 7 dni od
zakonczenia kursu kazdego z uczestnikébw dokumentacji realizacji ustugi, ktéra obejmuje
w szczegolnosci: listy obecnosci, listy potwierdzajgce odbiér materiatéw szkoleniowych, listy
potwierdzajgce odbior certyfikatow/zaswiadczen i kopie certyfikatéw/zaswiadczen, dzienniki zaje¢ itp.

12) Zastosowane metody nauczania muszg uwzgledniaé indywidualne podejscie do kazdego
z uczestnikéw i zapewni¢ maksymalny stopien przygotowania do egzaminu.

Zakres tematyczny kursu:

1) Celem zajeé jest nabycie kompetenciji w zakresie prawa jazdy kat. B poprzez ukonczenie zaje¢ oraz
zaliczenie egzaminu wewnetrznego.

2) Zajecia powinny by¢ realizowane w zakresie i wymiarze okre$lonym przez obowigzujgce przepisy
prawa, tj. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2020 r., poz. 110
z pézn. zm.), Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz.U. z 2020 r., poz.1268
z pézn. zm.), Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie
szkolenia 0sdb ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow i wyktadowcow
(Dz.U. z 2018 r., poz. 1885).

3) Zajecia powinny przygotowac¢ uczestnikbw do egzaminu panstwowego na prawo jazdy kat. B
prowadzonego przez Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego — uzyskania kwalifikaciji.

. Termin i miejsce realizacji:
1) Stargard (1 0s.):
— rozpoczecie kursu: od momentu wskazania osoby przez Zamawiajgcego,
— zakonczenie maksymalnie 6 miesiecy od daty rozpoczecia kursu, nie pézniej niz 31.07.2022 r.,
— miejsce odbioru uczestnika (zajecia praktyczne): Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza nr 3,
ul. Mickiewicza 1A/4, 73-110 Stargard,
— cze$¢ teoretyczna kursu: Stargard,;

» Terminy realizacji zaje¢ Wykonawca winien uzgodni¢ z uczestnikami, aby nie kolidowaty one z planem
obowigzkowych zaje¢ szkolnych.

» Uzgodniony harmonogram zaje¢ Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w formie elektroniczne;j.

» Zamawiajgcy dopuszcza (w wyjatkowych sytuacjach) przeprowadzenie zaje¢ teoretycznych w formie
zdalnej.
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Dopuszcza sie zmiane terminu realizacji zamdéwienia wynikajgcg z konsekwencji bgdz utrudnien
zwigzanych z epidemig koronawirusa COVID-19.

ll: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu pn. ,Kurs kelnerski” dla maksymalnie 1

usamodzielniany wychowanek instytucjonalnej pieczy zastepczej, z miejscowosci: Stargard (1 os).

1. Szczegdtowy zakres:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Grupa docelowa: maksymalnie 1 usamodzielniany wychowanek instytucjonalnej pieczy zastepcze;j.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é zmniejszenia liczby kursantéw, z przyczyn niezaleznych, nie
lezgcych po stronie Zamawiajgcego.

Realizacja nie mniej niz 60 h zaje¢, w tym 20 h zajec teoretycznych i 40 h zaje¢ praktycznych dla
kazdego uczestnika wedtug aktualnie obowigzujgcych przepiséw, 1 h wynosi minimum 45 min.
Szkolenie powinno by¢ zakohAczone wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,
poswiadczajgcego udziat w szkoleniu oraz wydaniem certyfikatu lub innego dokumentu
rozpoznawalnego i uznawalnego w $rodowisku, sektorze lub branzy, potwierdzajgcego uzyskane
kwalifikacje/uprawnienia uznawane w krajach UE, ktére mozna uzna¢ za kwalifikacje na potrzeby
mierzenia wskaznikbw monitorowania EFS (kopie dokumentow potwierdzonych za zgodnos$¢
z oryginatem Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu).

W cenie kursu nalezy uwzgledni¢ koszt:

» egzaminu sprawdzajgcego przed komisjg egzaminacyjng uprawniong do wydania zaswiadczenia

kwalifikacyjnego/certyfikatu;

» ubezpieczenia uczestnika kursu NNW podczas zaje¢ oraz w drodze do i z miejsca realizacji kursu;
» sprzetu i materiatdw dydaktycznych, niezbednych do realizacji szkolenia i przekazanie jednej kopii

materiatéw do Zamawiajgcego;

» materiatéw biurowych (np. zeszyt lub notatnik, dtugopis).

Prowadzenie na biezgco oraz dostarczenie Zamawiajgcemu najpdzniej w terminie 7 dni od
zakonczenia kursu kazdego z uczestnikdw dokumentacji realizacji ustugi, ktéra obejmuje
w szczegolnosci: listy obecnosci, listy potwierdzajgce odbior materiatéw
szkoleniowych/dydaktycznych, listy potwierdzajgce odbiér certyfikatu oraz zaswiadczenia
o ukonczeniu szkolenia i kopie certyfikatu/zaswiadczenia, dzienniki zajec itp.

Zastosowane metody nauczania muszg uwzglednia¢ indywidualne podejscie do kazdego
z uczestnikow i zapewni¢ maksymalny stopien przygotowania do egzaminu.

Wykonawca powinien dysponowac urzgdzeniami i narzedziami niezbednymi do prawidtowej realizacji
zajec teoretycznych i praktycznych.

2. Zakres tematyczny kursu:

1)

2)

3)

Celem zaje¢ jest nabycie kwalifikacji w zakresie obstugi kelnerskiej poprzez przystgpienie do
egzaminu kwalifikacji zawodowych.

Program szkolenia powinien zawiera¢ informacje z zakresu m.in.:

— profesja i wyposazenie kelnera,

— predyspozycje do pracy w lokalach gastronomicznych,

— systemy pracy i obstugi kelnerskiej,

— wyposazenie sali restauracyjnej i wyposazenie techniczne restauraciji,

— dekoracja sal, rezerwacje, obstuga gosci,

— zasady serwowania, style obstugi,

— zasady organizacji i obstuga przyje¢ okolicznosciowych.

Zajecia powinny przygotowaé uczestnikbw do egzaminu potwierdzajgcego zdobycie kwalifikacji
(potwierdzonej uzyskanym certyfikatem).
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3. Termin i miejsce realizaciji:
1) Stargard (1 0s.):
— rozpoczecie kursu: od momentu wskazania osoby przez Zamawiajgcego,
— zakonczenie maksymalnie 2 miesigce od daty rozpoczecia kursu, nie pdzniej niz 30.06.2022 r.,
— miejsce realizacji: powiat stargardzki/miasto Szczecin.

» Terminy realizacji zaje¢ Wykonawca winien uzgodni¢ z uczestnikami, aby nie kolidowaty one z planem
obowigzkowych zaje¢ szkolnych.

» Uzgodniony harmonogram zaje¢ Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w formie elektroniczne;.

» Dopuszcza sie zmiane terminu realizacji zamdwienia wynikajgcg z konsekwencji bgdz utrudnien
zwigzanych z epidemig koronawirusa COVID-19.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT:

Czesé I: Kurs prawo jazdy kat. B

Kryterium dopuszczajace:

1) Osrodek szkolenia kierowcow musi posiada¢ wpis do Rejestru przedsiebiorcow prowadzgcych osrodek
szkolenia kierowcow w miejscu zgodnym z siedzibg osrodka.

2) Woykazanie 1 instruktora prowadzgcego zajecia i posiadajgcego uprawnienia do prowadzenia nauki jazdy.

Zamawiajgcy oceni spetnienie ww. warunkéw na podstawie wypetnionego Zatgcznika nr 2 do zapytania
ofertowego — wykazu kwalifikacji i do$wiadczenia trenera/szkoleniowca (wraz z kserokopig uprawnien) oraz
kopii odpisu z Rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.

Czes¢ ll: Kurs ,,Kurs kelnerski”
Kryterium dopuszczajace:
1) Wykonawca posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych — ocena na podstawie przedstawionego
przez Wykonawce dokumentu potwierdzajgcego wpis do RIS.
2) Woykazanie co najmniej 1 trenera/szkoleniowca prowadzgcego zajecia posiadajgcego co najmniej
roczne doswiadczenie w szkoleniu z zakresu obstugi kelnerskiej.

1. Sposdb obliczenia liczby punktéw:

Punkty w kryterium Cena zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej
C= x 100
Cena oferty badanej

» Wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.
» Poréwnywang ceng bedzie cena brutto za jeden kurs/szkolenie.

V. TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY:

OdpowiedZz na zapytanie wraz z wymaganymi zatgcznikami oraz innymi dokumentami potwierdzajgcymi
realizacje wymagan zawartych w ogtoszeniu prosze przestaé pocztg elektroniczng na adres:
akademia@wzp.pl w nieprzekraczalnym terminie do 10 stycznia 2022 r. do godziny 8:00.
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VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Nalezy uzupehié¢ formularz ofertowy w formie zalgczonego wzoru - Zafgcznika nr 1 do zapytania ofertowego
oraz Zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego — wykazu kwalifikacji i doswiadczenia trenera/szkoleniowca.

VII. OSOBA WSKAZANA DO KONTAKTOW:
Dodatkowe informacje udzielane sg drogg mailowa (adres: akademia@wzp.pl) lub telefonicznie pod numerem
telefonu: 91 42 53 616. Osoba do kontaktéw: Mariusz Piotrowicz Gtéwny Specjalista w ROPS.

VIIl.  WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY:

Wykonawca skiadajgc oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaly sie miedzy innymi zapisy
zastrzegajgce mozliwos¢ przesuniecia okresu realizacji umowy oraz zmiane ostatecznej liczby Uczestnikéw,
w przypadku wystgpienia zdarzen zewnetrznych (zdarzeh uniemozliwiajgcych wykonanie zamoéwienia, sity
wyzszej, awarii, nieprzewidzianego przerwania uczestnictwa w projekcie przez osoby skierowanej na
wsparcie, badz niemoznoscig ich uczestniczenia we wsparciu w pierwotnie zaplanowanym terminie),
niewywotanych dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy i Zamawiajgcego.

IX. DODATKOWE INFORMACJE:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny, w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania
niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Po wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy zastrzega prawo negocjacji warunkow zamaéwienia.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.
Wojewoddztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie mozliwo$¢ nie odpowiadania na oferty, jak i nie
zawarcia umowy, z ktérymkolwiek z oferentow.

4. Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczen dotyczacych zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie
ofertowe nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

5. Kursy zawodowe odbywa¢ sie bedg w formie stacjonarnej. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy
dopuszcza (po wczesniejszym ustaleniu) przeprowadzenie spotkah teoretycznych w formie on-line (dot.
prawo Jazdy kat B) W przypadku pozostatych kurséw zawodowych nie wiecej niz 50% godzin zaje¢ z
kazdym uczestnikiem.

6. Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajgcego.

7. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na catos¢ zamodwienia lub na poszczegdlne miejscowosci. Nie jest
wymagane, aby Wykonawca podjat sie realizacji kursu/szkolenia we wszystkich miejscowosciach.

8. Zamoéwienie moze realizowa¢ wiecej niz jeden Wykonawca, jednak kazdy z nich musi spetniac¢
wymagania zawarte w punkcie Il i IV odpowiednim dla wybranej czesci.

9. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie stawki obejmujgcej wszystkie elementy
kosztotwdrcze ustugi.

10. Zawarcie umowy nastapi wedtug wzoréw ustanowionych przez Zamawiajgcego.

11. Wynagrodzenie Wykonawcy, ptatne bedzie przez Zamawiajgcego przelewem na podstawie wystawionej
przez Wykonawce faktury VAT/ustrukturyzowanej faktury elektronicznej/rachunku.

12. Termin zaptaty przez Zamawiajgcego kazdej wystawionej przez Wykonawce faktury VAT/
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej/rachunku wynosi 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT/ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej/rachunku.

X. WYMAGANIA DLA WYKONAWCOW:
1. Posiadanie uprawnien i kwalifikacji, umozliwiajagcych wykonanie zamodwienia oraz dysponowanie
potencjatem odpowiednim do wykonania zamowienia.
2. Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania uczestnikow zaje¢ i egzaminbéw, Ze sg one
wspoftfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ aby uczestnicy dofgczyli do istniejgcej/tworzacej sie grupy
szkoleniowej na danym szkoleniu.

4. W przypadku braku mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia przez osoby wskazane przez
Wykonawce, Oferent zobowigzany bedzie zapewni¢ zastepstwo, z zastrzezeniem, ze nowa kadra
posiada¢ bedzie co najmniej réwnowazne doswiadczenie zawodowe oraz uprawnienia do
przeprowadzania szkolen, jak wykazane pierwotnie.

5. W ramach realizacji zadania Wykonawca zagwarantuje wykwalifikowang kadre, ktéra zapewni wtasciwe
i bezpieczne warunki realizacji zadania. Trener prowadzacy szkolenie obligatoryjnie bedzie posiadat
certyfikat/zaswiadczenie/inne dokumenty umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia oraz
doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia.

6. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia i przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia w sposOb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz do
informowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamowienia oraz przekazania dokumentacji Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu zajec.

7. Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia do wglgdu Zamawiajgcemu oraz innym podmiotom
upowaznionym do kontroli projektu wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamowienia, w tym dokumentow elektronicznych, przez caty okres ich przechowywania.

8. Wszystkie materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostaé oznakowane logotypami zgodnie
z wytycznymi w zakresie informacji i promoc;ji projektéw realizowanych w ramach RPO WZ 2014-2020.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamowienia, a Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia udziatu w zajeciach osobom wskazanym przez Zamawiajgcego do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamowienia.

Zataczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zatgcznik nr 2 — Wykaz kwalifikacji i doswiadczenia trenera/szkoleniowca



