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Szczecin, 30 wrzesnia 2020 roku.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wartos$¢ netto zamoéwienia w ramach prowadzonego postepowania nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Przedmiotem zamowienia jest ,Swiadczenie ustug hotelarskiej, konferencyjnej i restauracyjnej
dla uczestnikdéw spotkania podsumowujacego dziatania projektowe w powiatach dla doradcéw, asystentow
rodzin i 0s6b wspdtpracujacych z rodzinami w projekcie Kurs na Rodzine”.

Przedmiot zamdwienia jest finansowany ze srodkéw projektu pn. ,Kurs na Rodzine”, w ramach VIl Osi
priorytetowej: Wiaczenie spoteczne, Dziatanie 7.6 Wsparcie rozwoju ustug spotecznych swiadczonych
winteresie  ogélnym w ramach  Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020.

Zamawiajacy

Wojewddztwo Zachodniopomorskie, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej,
ul. Korsarzy 34,

70-540 Szczecin

email.: awronska@wzp.pl

I. Przedmiot zaméwienia

Ustuga hotelarska, konferencyjna i restauracyjna na potrzeby realizacji trzydniowego spotkania
podsumowujgcego dziatania projektowe w powiatach dla doradcéw, asystentéw rodzin i oséb
wspotpracujacych z rodzinami w projekcie Kurs na Rodzine”.

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Termin realizacji spotkania: 3 dni miedzy 26-30.10.2020 r.

Dokfadny terminy spotkania wskazany zostanie Wykonawcy przez Zamawiajacego nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od podpisania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany powyzszych
terminéw w uzgodnieniu z Wykonawca.

Liczba uczestnikéw: do 30 oséb.

Obiekt:

— standard obiektu powinien wynosi¢ 3 gwiazdki w rozumieniu przepiséw ustawy o ustugach
turystycznych z 29 sierpnia 1997 r. (Dz.U.2017.1553 t.,j.) lub odpowiada¢ standardom hotelu min. 3 -
gwiazdkowego;

— obiekt musi znajdowac sie na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego;

— obiekt powinien zapewni¢ kompleksowos¢ wykonania ustugi, przez ktérag Zamawiajacy rozumie
zapewnienie sali szkoleniowej, wyzywienia, noclegow;

— miejsca noclegowe, miejsce wydawania positkdw, sala szkoleniowa powinny by¢ zlokalizowane
w jednym obiekcie;

— obiekt powinien swiadczy¢ ustugi catoroczne;

— wykonawca zapewni bezptatny parking dla uczestnikdédw spotkania.

Zakwaterowanie podczas spotkania:

— oferent zapewni rezerwacje oraz nocleg dla wszystkich oséb zgtoszonych przez Zamawiajacego,
zgodnie z warunkami niniejszego zapytania;

— noclegi dostepne beda w pokojach 1, 2 i 3 osobowych;

— pokoje beda udostepniane uczestnikom, co najmniej od godziny 11 pierwszego dnia spotkania
do godziny 12 trzeciego dnia spotkania;
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— Zamawiajacy nie poniesie zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych z korzystaniem z pokoi
hotelowych, np. koszty ptatnej telewizji, koszty zwigzane z rozmowami telefonicznymi
wykonywanymi z pokoi, koszty barku w pokoju, itd.

Sala konferencyjna:

—  Zamawiajacy wymaga, aby sala konferencyjna byfa klimatyzowana oraz wyposazona w nastepujace
elementy:

e stoly oraz miejsca siedzace ustawione w podkowe, z mozliwoscia zmiany aranzacji;

e dostep do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali oraz zapewnienia o$wietlenia
sztucznego;

e laptop z podiagczeniem do Internetu, petna wersja MS Office oraz aplikacjami
do odtwarzania filméw wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umozliwiajacymi
odczyt popularnych formatéow plikéw wideo wraz z mysza oraz z pilotem do przewijania
prezentacji kompatybilny z projektorem multimedialnym;

e flipchart oraz komplet pisakow;

e projektor multimedialny (z wyjsciem hdmi);

e ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniajagcym czytelnos¢
prezentowanych materiatéw dla wszystkich uczestnikéw spotkania;

e zaplecze sanitarne dostosowane do potrzeb w bezposrednim sasiedztwie sali
konferencyjnej;

e zapewnienie obstugi technicznej przed i w trakcie spotkania.

Wyzywienie (ustuga restauracyjna/cateringowa):
—  Uczestnikom spotkania oferowane bedzie wyzywienie, na ktére sktadac sie beda:
e przerwa kawowa (1 w pierwszym dniu, 2 w drugim dniu, 1 w trzecim dniu);
e obiad w 1i2 dniu spotkania;
e kolacjaw 1i2 dniu spotkania;
e $niadanie w 2 i 3 dniu spotkania;

— Sniadanie powinno by¢ serwowane w postaci bufetu szwedzkiego, w tym co najmniej: 2 dania
na ciepto z dodatkami, wedliny, sery, safatki lub Swieze warzywa, ryby, dzemy, pieczywo jasne
i ciemne, masto, $wiezo parzona kawa, herbata, soki, woda, mleko, cytryna i cukier;

— Obiad w formie bufetowej rézne menu na kazdy dzien, uwzgledniajace: zupe, bufet zimny (m.in. 2
rodzaje suréwek), bufet goracy: w tym danie miesne lub rybne oraz dodatki do dania gtéwnego,
deser oraz woda i soki podawane w dzbankach bez ograniczen;

— Kolacja w formie bufetu, powinna sktadac sie z co najmniej: dwdch goracych dan gtéwnych (miesne
i bezmiesne), 3 przekasek zimnych lub cieptych, patery wedlin i seréw zéttych, warzyw, pieczywa,
masta, oraz pakietu napojéw zimnych i cieptych;

—  Przerwy kawowe powinny by¢ oferowane w sposéb ciggty w nieograniczonej ilosci, tj. na biezaco
beda uzupetniane wszelkie braki. Serwis kawowy bedzie dostepny w godzinach trwania spotkania
na stole w sali szkoleniowej lub w jej bezposrednim sasiedztwie i obejmowad bedzie co najmniej:
$wiezo parzong, goraca kawe w dzbankach lub kawe z ekspresu oraz herbate (min. 3 rodzaje herbat
w torebkach), mleko do kawy, cytryne krojona w plasterki, cukier, soki owocowe
w 2 rodzajach smakowych (soki typu 100%); wode mineralng gazowanga i niegazowana podawang
w dzbankach lub butelkach, ciastka kruche i ciasta (min. 3 rodzaje ), przynajmniej raz dziennie swieze
owoce (co najmniej 2 rodzaje osobe), ustuge sprzatania;

—  Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu najpdzniej na 7 dni przed terminem rozpoczecia spotkania,
w celu akceptacji, propozycje menu na kazdy dzien, uwzgledniajac powyzsze wymagania.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do akceptacji menu, w terminie do 3 dni od dnia otrzymania menu lub
zobowigzuje sie w tym terminie do zgtoszenia zastrzezen. Wykonawca po otrzymaniu zastrzezen
bedzie zobowigzany do ponownego przedstawienia Zamawiajagcemu menu, w terminie do 3 dni
od dnia otrzymania zastrzezen;

— Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania przepiséw prawa dotyczacego warunkéw
$wiadczenia ustug zywienia w szczegdélnosci zobowigzany jest do spetnienia wymagan okreslonych
w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia.
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Dodatkowe wymagania:

— Wykonawca zapewni obecnos$¢ swojego przedstawiciela w trakcie trwania catego spotkania,
z ktérym na biezaco bedzie mozna sie konsultowac w sprawach zwigzanych z pobytem uczestnikow
spotkania (kwestie informacyjne, techniczne itp.);

— Wykonawca zapewni bezptatny parking dla uczestnikow spotkania w miejscu, gdzie bedzie
odbywato sie spotkanie;

— Wpykonawca oznaczy po konsultacji z Zamawiajgcym miejsca realizacji zlecenia, zgodnie
zwymogami projektéw finansowanych ze $rodkéw UE. Zamawiajacy przygotuje w tym celu
odpowiednie oznaczenia;

— Wykonawca zapewni odpowiednie warunki realizacji zlecenia z uwzglednieniem bezpieczenstwa
i higieny w zwigzku z przeciwdziataniem epidemii CIVOD-19.

Realizacja zamoéwienia:

— W celu dokonania rezerwacji ustug zwiazanych z realizacja spotkania Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy: przewidywang liczbe uczestnikéw wraz z informacja nt. oczekiwanego rozkfadu pokoi
nie pézniej niz na 5 dni przed planowanym spotkaniem. Wykonawca zobowiagzany jest potwierdzi¢
rezerwacje w ciggu 1 dnia roboczego od dnia przekazania przez Zamawiajacego ww. informacji;

— Zamawiajacy uprawniony jest do dokonania czynnosci anulowania rezerwacji ustugi poprzez
przestanie oswiadczenia emailem za potwierdzeniem odbioru do osoby odpowiedzialnej
za przeprowadzenie procedury rezerwacji. Anulacja $wiadczenia ustugi jest bezkosztowa
w przypadku przestania Wykonawcy oswiadczenia w sprawie anulowania rezerwacji najpdzniej
w terminie 2 dni przed planowanym szkoleniem;

— Po zrealizowaniu spotkania Zamawiajacy uisci ptatnos¢ przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury (pod
warunkiem dokonania przez Zamawiajgcego odbioru prawidtowo wykonanego zamdéwienia);

— Podstawa wystawienia faktury bedzie sporzadzony po realizacji spotkania protokét odbioru
przedmiotu umowy, podpisany przez Wykonawce oraz Zamawiajacego. Zamawiajacy w terminie
do 7 dni roboczych od zakonczenia spotkania dokona odbioru przedmiotu umowy, co zostanie
potwierdzone protokotem odbioru.

Il. Przygotowanie oferty
Oferty nalezy ztozy¢ na zalgczonym do zapytania wzorze.

1ll. Miejsce oraz termin skladnia ofert
Oferty moga by¢ sktadane wylacznie w formie elektronicznej w nieprzekraczalnym terminie
do 7 pazdziernika 2020 r., do korica dnia, na adres: awronska@wzp.pl. Decyduje data wptywu oferty
do Urzedu.

IV. Kryteria oceny ofert.
Cena - 100 %

V. Istotne postanowienia umowy:
— terminy ptatnosci — 21 dni od daty dostarczenia poprawnej faktury/rachunku;
— kwota wskazana w umowie bedzie kwotg maksymalng, faktyczna kwota realizacji umowy
uzalezniona bedzie od realizacji poszczegdlnych elementéw zamoéwienia.

VII. Osoba wskazane do kontaktow:
Dodatkowe informacje udzielane sg droga mailowa awronska@wzp.pl.
Osoba do kontaktéw: Aneta Wronska-Burmester

VL. Inneinformacje.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstagpienia, badz uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajagcemu w dniu
sporzadzania niniejszego Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte. Ztozone oferty beda mogty
by¢ przedmiotem wyjasnien ze strony Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do negocjacji warunkéw zaméwienia, a takze do rezygnacji z zamdwienia bez podania przyczyny przed
podpisaniem umowy. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu
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Kodeksu cywilnego. Wojewddztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie mozliwos¢ nie odpowiadania
na oferty, jak i nie zawarcia umowy, z ktérymkolwiek z oferentéw. Niniejsze zapytanie nie stanowi
podstawy do roszczern dotyczacych zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy
postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

Zatacznik do zapytania: wzor oferty

UMW?Z, ROPS
Szczecin, 30 wrzesnia 2020 r.



