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Szczecin, 17.08.2022 roku.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

Wojewoddztwo Zachodniopomorskie, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
ul. Korsarzy 34,

70-540 Szczecin,

NIP 851-287-14-98,

tel.: 914253642,

email.: radim@wzp.pl

Tryb udzielenia zamdwienia:

Zamoéwienie udzielane jest na podstawie art. 2 pkt 1 ppkt 1 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z2022r. poz. 1710) oraz § 2 ust. 1 Uchwaly nr 95/21 Zarzadu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego z dnia 27 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia zasad wykonywania ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
wytaczonych z obowiazku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych.
Zamowienia udziela sie na podstawie § 2 ust. 8 zat. nr 2 do Uchwaty 95/21 z dnia 27 stycznia
2021 r.) zasad realizacji zaméwien wytaczonych z obowiazku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwienn publicznych. Zapytanie nie jest rbwnoznaczne z zaproszeniem do
sktadania ofert na realizacje zamdwienia.

Realizacja zadan z zakresu pomocy spotecznej tj. zwiekszenia dostepnosci ustug spotecznych
w szczegdlnosci ustug $rodowiskowych, opiekurniczych oraz ustug wsparcia rodziny i pieczy zastepczej
dla oséb zagrozonych ubdéstwem i/lub wykluczeniem spotecznym projekt ,Regionalna Akademia Dzieci
i Miodziezy” dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach dziatania
7.6 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020,
Nr RPZP.07.06.00-32-K29/20)

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmiany zapytania
ofertowego oraz do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie w stosunku
do Zamawiajacego.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ogtoszeniu o zamdéwieniu i przedstawi najkorzystniejszg oferte w oparciu o kryterium
wyboru okredlone w ogtoszeniu o zamodwieniu, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do odpowiedzi tylko na wybrang oferte oraz negocjacji warunkéw zaméwienia.

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferenta, ktérego oferte wybrano jako
najkorzystniejsza, o terminie podpisania umowy.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje przeprowadzenie dwudniowego spotkania podsumowujacego
dziatania projektowe w powiatach w ramach projektu pn. ,Regionalna Akademia Dzieci
i Mlodziezy” dla pracownikow projektu, asystentéw rodzin i os6b wspoétpracujacych z rodzinami
przez Zamawiajacego.

Specyfika zamoéwienia:

Termin realizacji spotkania: pazdziernik 2022 w dniach od poniedziatku do piatku.

Doktadny terminy spotkania wskazany zostanie Wykonawcy przez Zamawiajagcego nie pézniej niz
w terminie 7 dni od podpisania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany termindw
w uzgodnieniu zWykonawca.
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Liczba uczestnikéw: okoto 30 osdb.

Obiekt:

standard obiektu powinien wynosi¢ 3 gwiazdki w rozumieniu przepiséw ustawy o ustugach
terpstyeznyeh o 29 sierpnde POST (D 0TS L i odpowiadal standardom hoteh moin. 3 -
gwiazdkowego;

obiekt musi znajdowac sie na terenie wojewddztwazachodniopomorskiego;

obiekt powinien zapewni¢ kompleksowos¢ wykonania ustugi, przez Zamawiajacego czyli
zapewnienie sali szkoleniowej, wyzywienia, noclegow;

miejsca noclegowe, miejsce wydawania positkow, sala szkoleniowa powinny by¢ zlokalizowane
w jednym obiekcie;

obiekt powinien $wiadczy¢ ustugi catoroczne;

wykonawca zapewni bezptatny parking dla uczestnikéw spotkania.

Zakwaterowanie podczas spotkania:

oferentzapewnirezerwacje oraznocleg dlawszystkich oséb zgtoszonych przezZamawiajacego,
zgodnie z warunkami niniejszego zapytania;

noclegi dostepne beda w pokojach 1, 2i 3 osobowych;

pokoje beda udostepnione uczestnikom, co najmniej od godziny 11 pierwszego dnia spotkania do
godziny 11 trzeciego dniaspotkania;

Zamawiajacy nie poniesie zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych z korzystaniem z pokoi
hotelowych, np. koszty ptatnej telewizji, koszty zwigzane z rozmowami telefonicznymi
wykonywanymi z pokoi, koszty barku w pokoju, itd.

Sala konferencyjna:

=

Zamawiajacy wymaga, aby sala konferencyjna byta klimatyzowana oraz wyposazona w
nastepujace elementy:
stoty oraz miejsca siedzace ustawione w podkowe, zmozIliwoscig zmiany aranzacjii;

dostep do Swiatta dziennego z mozliwoscia zaciemnienia sali oraz zapewnienia oswietlenia
sztucznego;

laptop z podtaczeniem do Internetu, pelng wersjg MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania
filméw wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umozliwiajacymi odczyt popularnych
formatdéw plikéw wideo wraz z mysza oraz z pilotem do przewijania prezentacji kompatybilny z
projektorem multimedialnym;

flipchart oraz komplet pisakdw;
projektor multimedialny (z wyjsciem HDMI);

ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniajagcym czytelno$¢ prezentowanych
materiatow dla wszystkich uczestnikéw spotkania;

zaplecze sanitarne dostosowane do potrzeb w bezposrednim sasiedztwie i: Il konferencyjnej;

zapewnienie obstugi technicznej przed i w trakcie spotkania.

yiywiende (wstugarestavracyjnalcateringowal

Uczestnikom spotkania oferowane bedzie wyzywienie, na ktore sktadac sie beda:

4 przerwa kawowa (1 w pierwszym dniu, 2 w drugim dniu);
4 obiad w 1i 2 dniu spotkania;

v kolacjaw 1i 2 dniu spotkania;

v $niadanie w 2 dniu spotkania i w dzieh wyjazdu;

Sniadanie powinno by¢ serwowane w postaci bufetu szwedzkiego, w tym co najmniej: 2 dania na
ciepto z dodatkami, wedliny, sery, satatki lub swieze warzywa, ryby, dzemy, pieczywo jasne i
ciemne, masto, Swiezo parzona kawa, herbata, soki, woda, mleko, cytryna i cukier;

Obiad w formie bufetowej rézne menu na kazdy dzieri, uwzgledniajace: zupe, bufet zimny (m.in. 2
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rodzaje suréwek), bufet goracy: w tym danie miesne lub rybne oraz dodatki do dania gtéwnego,
deser oraz woda i soki podawane w dzbankach bez ograniczen;

Kolacja w formie bufetu, powinna sktadac sie z co najmniej: dwdch goracych dan gtéwnych (miesne
i bezmiesne), 3 przekasek zimnych lub cieptych, patery wedlin i seréw z6ttych, warzyw, pieczywa,
masta, oraz pakietu napojéw zimnych i cieptych;

Przerwy kawowe powinny by¢ oferowane w spos6b ciggty w nieograniczonej ilosci, tj. na biezaco
beda uzupetniane wszelkie braki. Serwis kawowy bedzie dostepny w godzinach trwania spotkania
na stole w sali szkoleniowej lub w jej bezposrednim sagsiedztwie i obejmowad bedzie co najmniej:
$wiezo parzong, goraca kawe w dzbankach lub kawe zekspresu oraz herbate (min. 3 rodzaje herbat
w torebkach), mleko do kawy, cytryne krojong w plasterki, cukier, soki owocowe w 2 rodzajach
smakowych (soki typu 100%); wode mineralng gazowana i niegazowana podawane w dzbankach
lub butelkach, ciastka kruche iciasta (min. 3 rodzaje), przynajmniej raz dziennie $wieze owoce (co
najmniej 2 rodzaje na osobe), ustuge sprzatania;

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu najpézniej na 7 dni przed terminem rozpoczecia
spotkania,

w celu akceptacji, propozycje menu na kazdy dzier, uwzgledniajac powyzsze wymagania.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do akceptacji menu, w terminie do 3 dni od dnia otrzymania menu
lub zobowiazuje sie w tym terminie do zgtoszenia zastrzezen. Wykonawca po otrzymaniu
zastrzezen bedzie zobowiazany do ponownego przedstawienia Zamawiajacemu menu, w terminie
do 3 dni od dnia otrzymania zastrzezen;

Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania przepiséw prawa dotyczacego warunkéw
$wiadczenia ustug zywienia w szczeg6lnosci zobowigzany jest do spetnienia wymagan okreslonych
w ustawie zdnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenistwie zywnosci i zywienia.

Dodatkowe wymagania:

Wykonawca zapewni obecno$¢ swojego przedstawiciela w trakcie trwania catego spotkania, 1
Ktorym na bletgco bedzie modng sie konsultowat w sprawach zwigranych 1 pobytem verestnikon
spotkania (kwestie informacyjne, techniczne itp.);

Wykonawca zapewni bezptatny parking dla uczestnikédw spotkania w miejscu, gdzie bedzie
odbywato sie spotkanie;

Wykonawca po konsultacji z Zamawiajacym oznaczy miejsca realizacji spotkania, zgodnie
z wymogami projektéow finansowanych ze $rodkéw UE. Zamawiajacy przygotuje w tym celu
odpowiednie oznaczenia;

Woykonawce zapewnt odpowiednie warvnki realivac)i tlecenio 1t ovwrglednienien berpiecrefstne i
higieny w zwigzku z przeciwdziataniem epidemii CIVOD-19.

Realizacja zamoéwienia:

W celu dokonania rezerwacji ustug zwigzanych z realizacja spotkania Zamawiajacy przekaze
Woykonaw cyrprzew fdywang Hecbe vezestaibdw wraz zinformacjg ntooczetivanego rozkfadu pokolnie
poézniej niz na 5 dni przed planowanym spotkaniem. Wykonawca zobowiazany jest potwierdzic
rezerwacjiwciagu1dniaroboczegooddniaprzekazaniaprzezZamawiajacego ww.informacji;

Zamawiajacy uprawniony jest do dokonania czynnosci anulowania rezerwacji ustugi poprzez
przestanie os$wiadczenia emailem za potwierdzeniem odbioru do osoby odpowiedzialnej za
przeprowadzenie procedury rezerwacji. Anulacja $wiadczenia ustugi jest bezkosztowa
w przypadku przestania Wykonawcy oswiadczenia w sprawie anulowania rezerwacji najpozniej
w terminie 2 dni przed planowanym szkoleniem;

Po zrealizowaniu spotkania Zamawiajacy uisci ptatno$¢ przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury
(pod warunkiem dokonaniaprzezZamawiajgcego odbioru prawidtowo wykonanegozaméwienia);

Podstawa wystawienia faktury bedzie sporzadzony po realizacji spotkania protokdt odbioru
przedmiotu umowy, podpisany przez Wykonawce oraz Zamawiajacego. Zamawiajacy
wterminie do 7 dni roboczych od zakornczenia spotkania dokona odbioru przedmiotu umowy, co
zostanie potwierdzone protokotem odbioru.

Terminy realizacji zamodwienia:

Pazdziernik 2022 .
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Istotne warunki umowy:
1. Terminy pfatnosci - faktury / rachunku 21 dni od momentu wystawienia.

2. Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje catego przedmiotu zaméwienia kwote 20.220,00 zt brutto.
Przygotowanie oferty
Nalezy uzupetni¢ zatacznik nr 1 - formularz ofertowy w formie zataczonego wzoru..
Termin i sposéb zlozenia oferty przez Wykonawce

Podpisana oferta powinna zawiera¢ cene netto i brutto za wykonanie zlecanej ustugi wraz ze
wskazaniem stawki VAT. Odpowiedz cenowg zgodnie z zatacznikiem nr 1 prosze przestaé poczty
elektroniczng na adres: radim@wzp.pl do dnia 25 sierpnia 2022 roku.

Kryteria oceny ofert
Kryterium ocen stanowi cena (100%).
Sposéb oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiagnietej liczby punktéw przyznanych przez
komisje oceniajaca w oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 (100 % = 100 pkt):
Punkty za kryterium ,Cena” zostana obliczone wg nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtariszej
x 100 x 100% (waga kryterium) = liczba punktéw

Cena brutto oferty badanej

Kohcowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

Osoby wskazane do kontaktéw:

Dodatkowe informacje udzielane s3 droga mailowa (adres: awronska@wzp.pl; radim@wzp.pl lub
telefonicznie, pod numer telefonu 91 42 53 638 — Aneta Wroriska — Burmester),

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia, badz uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w
dniu sporzadzania niniejszego Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane oferty. Ztozone oferty beda
mogty by¢ przedmiotem wyjasnien ze strony Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
negocjacji warunkéw zamoéwienia, a takze d o rezygnacji zzamowienia bezpodania przyczyny przed
podpisaniem umowy. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewdédztwa
Zachodniopomorskiego do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu
Kodeksu Cywilnego. Wojewoédztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie mozliwos¢ nie
odpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy, z ktérymkolwiek z oferentdéw. Niniejsze
zapytanie nie stanowi podstawy do roszczer dotyczacych zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie
ofertowe nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych.

Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowe
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